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Entgelt- und Kostenordnung 
 
 
1. Kostenpflichtige Dienstleistungen 
Das Herder-Institut stellt für Dienstleistungen, die es auf Veranlassung einzelner Perso-
nen, Einrichtungen etc. vornimmt, Kosten (Entgelte und Auslagen) nach Maßgabe dieser 
Entgelt- und Kostenordnung in Rechnung. 
 
 
2. Grundlage für die Entgeltbemessung 
Das Entgelt soll den mit der Dienstleistung verbundenen Verwaltungsaufwand (Personal- 
und Sachaufwand) aller an der Dienstleistung Beteiligten decken (Kostendeckungsgebot). 
Ausnahmen vom Kostendeckungsgebot sind nur zulässig, wenn dies aus Gründen der 
Billigkeit erforderlich ist. 
 
 
3. Entgeltarten 
Die Entgelte sind nach dem Zeitaufwand für die Dienstleistung (Zeitentgelte) oder durch 
feste Sätze (Festentgelte) zu bestimmen. 
 
 
4. Sachliche Kostenfreiheit 
Kostenfrei sind mündliche und einfache schriftliche Auskünfte, die ohne einen durch Re-
cherchen an Registern und Dateien verursachten nennenswerten zeitlichen Aufwand er-
bracht werden können. 
 
 
5. Auslagen 
Aufwendungen, die im Zusammenhang mit einer Dienstleistung entstehen, werden als 
Auslagen erhoben. Auslagen sind: 
a) Entgelte für Post- und Telekommunikationsleistungen, ausgenommen die Entgelte für 
 Briefsendungen, 
b) Aufwendungen für Abschriften, Kopien, Fotoarbeiten. 
Die Auslagen sind in der tatsächlich entstandenen Höhe zu erheben. 
 
 
6. Billigkeitsregelungen 
Das Herder-Institut kann das Entgelt ermäßigen oder von der Erhebung absehen, wenn 
dies mit Rücksicht auf die wirtschaftlichen Verhältnisse der Entgeltpflichtigen oder sonst 
aus Billigkeitsgründen geboten erscheint.  
 
 
 
Marburg, 01.11.2004 
 

 

H E R D E R - I N S T I T U T  M A R B U R G  
Institut der Wissenschaftsgemeinschaft Gottfried Wilhelm Leibniz 
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Kostenverzeichnis 
 
 

Nr. Gegenstand BemessGrundlage Entgelt 
€ 

Art/Nr. 

1 Kosten   
11 Auskünfte, Dokumenteeinsicht   
111 mündliche Auskünfte; 

einfache schriftliche Auskünfte sind kos-
tenfrei 

  
- 

12 Kosten nach dem Zeitaufwand   
121 
 
 
 
 
 
 
122 
 

Kosten sind zu erheben für Recherche-
leistungen 
 
 
 
 
 
Kosten für Gutachten 

je Auftrag (pauschal)  
zzgl. je angefangene 
¼ Stunde 
(50% Ermäßigung für 
wiss. Zwecke) 
 
 
je Auftrag (pauschal)  
zzgl. je angefangene 
Stunde 

2,50 
 

7,50 
 
 
 
 

2,50 
 

35,00 

02050001

02050002

02010007

02010008
13 Kosten für Dienstleistungen der Abtei-

lungen 
  

131 
 
1311 
1312 
1313 

Mahnungen wegen Überschreitung der 
Leihfrist 
1. Mahnung 
2. Mahnung 
3. Mahnung 

  
 

3,00 
3,00 
6,00 

02010002

 
132 

 
Buchersatz 
[Berechnung für den Verwaltungsaufwand, die 
Kosten für die Neuanschaffung werden gesondert 
erhoben.] 

 
Medium 

 
11,00 02010006

133 
1331 

Bestellungen 
Beschaffung im auswärtigen deutschen 
Leihverkehr (Bücher, Zeitschriften, Ko-
pien) 

 
 
je Fernleihschein 

 
 

1,50 02010003

1332 Beschaffung im internationalen Leihver-
kehr 

je Band oder je Auf-
satzkopie bis 15 Seiten 
(entspr. 1 IFLA-
Voucher) 
je angefangene weite-
re 15 Seiten (entspr. ½ 
IFLA-Voucher)  

7,50 
 
 
 

3,75 

02010001

1333 Bereitstellung von ausländischer Literatur 
im internationalen Leihverkehr 
[Anforderung aus dem Ausland von nicht in 
Deutschland erschienener Literatur.] 

je Band oder je Auf-
satzkopie bis 15 Seiten 
(entspr. 1 IFLA-
Voucher) 
je angefangene weite-
re 15 Seiten (entspr. ½ 
IFLA-Voucher) 

7,50 
 
 
 

3,75 
 

02010001
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1334 Bereitstellung von Literatur außerhalb des 

Leihverkehrs bei Direktbestellung 
innerhalb der Bundesrepublik Deutsch-
land 

je Band/je Jahrgang 
oder je Aufsatzkopie 
bis 20 Seiten 
je weitere Seite 

 
5,00 

 
0,20 

02010001

02020001
  

ins europäische und außereuropäische 
Ausland 

 
je Band oder je Auf-
satzkopie bis 20 Seiten 
je weitere Seite 

 
10,00 

 
0,20 

02010004

02020001
 Bereitstellung von Literatur außerhalb des 

Leihverkehrs bei Direktbestellung 
innerhalb der Bundesrepublik Deutsch-
land per Fax 

je Band/je Jahrgang 
oder je Aufsatzkopie 
bis 20 Seiten 
je weitere Seite 

 
 

6,00 
0,25 

02010012
02020015

  
ins europäische und außereuropäische 
Ausland per Fax 

 
je Band oder je Auf-
satzkopie bis 20 Seiten 
je weitere Seite 

 
 

15,00 
0,50 

02010014
02020026

 Bereitstellung von Literatur außerhalb des 
Leihverkehrs bei Direktbestellung 
innerhalb der Bundesrepublik Deutsch-
land elektronische Zustellung 

je Band/je Jahrgang 
oder je Aufsatzkopie 
bis 20 Seiten 
je weitere Seite 

 
 

4,00 
0,10 

02010013
02020023

 
135 

 
Literaturzusammenstellung aus Katalogen 
der Sammlungen und Standortnachweise 
aus anderen Beständen und Bibliogra-
phien  
[Die Literaturzusammenstellung erfolgt durch Ko-
pien von Titelkarten aus dem Sachkatalog und aus 
dem OPAC. Standortnachweise von nicht im Her-
der-Institut vorhandenen Beständen können aus 
dem GKO sowie aus Verbundkatalogen und sons-
tigen bibliographischen Datenbanken gegeben 
werden.] 

 
je 20 Titel 

 
10,00 02010005

136 Computergestützte Datenbankrecherchen je Auftrag (nach Auf-
wand) 

30,00 bis 
100,00 

02050003

 
137 

 
Ersatz für verlorene Garderobenschlüssel
/ Austausch der Schlösser 

 
je Schlüssel 

 
20,00 

 
02010009

 
138 
 
 
139 

 
Anfertigung von Rückvergrößerungen von 
Mikrofiches und Rollfilmen 
 
Herstellung von Mikrofiche-Duplikaten 

 
 
je Seite 
 
je Mikrofiche 

 
 

0,35 
 

1,00 

 

02020022

02020021
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2 Auslagen    
20 Grundsätze    
 Auslagen sind grundsätzlich auch dann 

zu erheben, wenn die Dienstleistung ent-
geltfrei ist. 

   

21 Schreibauslagen, Kopien, Fotoarbeiten    
211 Maschinengeschriebene Ausfertigungen 

oder Abschriften 
   

2111 bei fortlaufendem Text in deutscher Spra-
che 

je Seite DIN A 4 5,00 02010010

2112 in fremder Sprache oder in Tabellenform nach Zeitaufwand  02010011
 
212 

 
Anfertigen von Kopien bis DIN A 4 
Anfertigen von Kopien DIN A 3 

 
je Seite 
je Seite 

 
0,20 
0,25 

 
02020001
02020002

2121 Anfertigen von Kopien oder Rückvergrö-
ßerungen durch den Benutzer selbst: 
Kopien bis DIN A 4 
Kopien DIN A 3 
Anfertigen von Rückvergrößerungen von 
Mikrofiches oder Rollfilm (Reader-Printer) 
Anfertigen von Scans mit Papierausdruck 
Anfertigen von Scans ohne Papierausdr. 

 
 
je Seite 
je Seite 
 
je Seite 
je Seite 
je Seite  

 
 

0,05 
0,10 

 
0,25 
0,04 
0,03 

 
 

04020007
04020008

04020012
02020024
02020025

 
213 

 
Anfertigen von Kopien durch Fremdfirma 
Versand innerhalb der BRD und Europas 

 
 
je Seite zzgl. Porto 

 
 

0,15 

 
 

02020009
 
214 

 
Versand ins außereuropäische Ausland 

 
je Seite zzgl. Porto 

 
0,30 

 
02020009

 
215 

 
Einfaches Binden durch die Kopierstube 

 
 

 
4,50 

 
02020013

 
216 

 
Anfertigen von Kopien  
Kosten der Fremdfirma zzgl. Bearbei-
tungsentgelt 

 
 
 
je Seite und zzgl. Porto 

 
 
 

0,05 

 
 
 

02020009
 
217 

 
Einfaches Binden 
Kosten der Fremdfirma  
[Bei umfangreichen Kopieraufträgen, die nicht in 
der Bibliothek des Herder-Instituts bearbeitet wer-
den können. 

  

02020013

 
218 

 
Herstellung von Fotoarbeiten 

 
siehe Anlage 1 

  
 

3 Veröffentlichungen    
31 Veröffentlichungen über Ostmitteleuropa Gesamtverzeichnis in der jeweils 

gültigen Fassung 
 

 
 
• Die Preise enthalten die derzeit gültige Mehrwertsteuer von 7% 



 5

Anlage 1 zum Kostenverzeichnis - Preisliste für Fotoarbeiten 
 

Nr. Gegenstand BemessGrundlage Ge-
bühr 

€ 

Art/Nr. 

1 Kosten für Fotos (SW und Color) 
und Diapositive nach Vorlagen aus 
dem Bildarchiv und nach anderen 
Vorlagen (z. B. aus Büchern) 

  

 Bildformat  13 x 18 
 18 x 24 
 24 x 30 
 30 x 40 
 40 x 50 
 50 x 60 

5,50 
7,50 

12,50 
18,00 
23,00 
30,00 

02030003
02030004
02030005
02030006
02030007
02030008

 Ausschnittvergrößerungen werden gegen einen Preisaufschlag von 20 % angefer-
tigt, Brauntönungen gegen einen Preisaufschlag von 40 %. 

 

2 Diapositive SW oder Color   
  KB ( gerahmt) 4,00 02030204
  6 x 6 (ungerahmt) 8,50 02030205
  Rahmung 1,50 02030208
  größere Dias auf Anfrage  

3 Reproduktionen (Negative)   
  KB bis 6 x 6 / SW 5,00 02030201
  KB bis 6 x 6 / Color 7,00 02030203
  größere Repros auf Anfrage  

4 Neuaufnahmen   
 (auch von reliefartigen Vorlagen, dreidimensi-

onalen Objekten, von Ölgemälden und von 
Vorlageformaten größer als 50x60 cm, sowie 
gestaltete Aufnahmen) 

 
SW 
Color 

 
25,00 
30,00 

02030301
02030302

5  
Scans 

 
 

 
 
 02030401

    
 Ansichtsscans  pro Bild 0,50 03020016
 bis 3 MB für Power Point Präsentation 2,00 03020017
 bis 10 MB bis 13x18 cm/2000 Pixel 5,00 03020018
 bis 20 MB bis 18x24 cm/3000 Pixel 8,00 03020019
 bis 30 MB bis 24x30 cm/4000 Pixel 15,00 03020020
 bis 50 MB bis 30x40 cm/5000 Pixel 25,00 03020021
 Datenbereitstellung auf CD pro CD-ROM 2,50 030200221

 Bearbeitung von Rohscans für Druck 
und digitale Bildretusche nach Auf-
wand 

je Viertelstunde 7,50 03020023

                                                 
1 ArtikelNr.: Bibliothek 02020027 
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6 Ausdrucke und fotorealistische 
Ausdrucke von Bilddateien 

 

  DIN A 4 s/w-Laserausdruck 1,00 03020024
  DIN A 4 Farbausdruck 2,00 03020025
  DIN A 3 Farbausdruck 4,00 03020026
   

7 
 

Bildhonorare / Kosten für Bildnut-
zung 

  

 Auflage bis 1.000 Exemplare 30,00 02040001
 5.000 Exemplare 40,00 02040002
 10.000 Exemplare 50,00 02040003
 

 
Bei nichtkommerziellen wissenschaftlichen 
Editionen (Auflage bis 1.000) werden die 
Gebühren erlassen. über 10.000 Ex. u. Umschlag 60,00 02040004

 Film und Computernutzung  
 Wissenschaft / Bildung 30,00 02040012
 kommerzielle Nutzung 50,00 02040013
  
   
  
 
• Die Preise enthalten die derzeit gültige Mehrwertsteuer von 7%. 
• Auf die Fotoarbeiten erhalten Wissenschaftler einen Rabatt von 25%. 

 


