
 

 

HERDER 
INSTITUT 

Kostenverzeichnis  
 

Nr. Gegenstand Bemessungsgrundlage Entgelt / € ArtikelNr. 
1 Kosten    
11 Auskünfte, Dokumenteneinsicht    

111 mündliche Auskünfte; 
einfache schriftliche Auskünfte 
sind kostenfrei 

   

12 Kosten nach Zeitaufwand    
121 Kosten sind zu erheben für Re-

chercheleistungen 
je Auftrag (pauschal)  2,50 02050001 

  zzgl. je angefangene ¼ Stunden 7,50 02050002 

122 Kosten für Gutachten je Auftrag (pauschal)  2,50 02010007 

  zzgl. je angefangene Stunde 35,00 02010008 
13 Kosten für Dienstleistungen der 

Abteilungen 
   

131 Mahnungen wegen Überschrei-
tung der Leihfrist 

   

1311 1. Mahnung pro Medium 3,00 02010002 

1312 2. Mahnung pro Medium 6,00 
(3,00 + 3,00) 

02010002 

1313 3. Mahnung pro Medium 12,00 
(3,00+3,00+6,00) 

02010002 

132 Buchersatz 
(Berechnung für den Verwaltungsauf-
wand, die Kosten für die Neuanschaf-
fung werden gesondert erhoben) 

pro Medium 11,00 02010006 

133 Bestellungen    

1331 Beschaffung im auswärtigen deut-
schen Leihverkehr (Bücher, Zeit-
schriften, Kopien) 

je Fernleihschein 
(incl. Kopien (A4) bis zu 20 Seiten 
der Vorlage) 

1,50 02010003 

  pro jede weitere Seite der Vorlage 0,15 02010016 

1332 Beschaffung im internationalen 
Leihverkehr 

je Band oder je Aufsatzkopie bis zu 
20 Seiten (A4) der Vorlage (entspr. 
1 IFLA-Voucher) 

8,00 
(zzgl. Porto) 

02010001 

  pro weitere 25 Seiten (A4) der Vor-
lage (entspr. ½ IFLA-Voucher) 

4,00 02010015 

1333 Bereitstellung von Literatur außer-
halb des Leihverkehrs bei Direkt-
bestellung („private Fernleihe“) 
innerhalb der Bundesrepublik 
Deutschland (Postversand; Preise 
jeweils zzgl. Porto) 

je Band / Jahrgang oder Aufsatzko-
pie (A4) bis zu 20 Seiten der Vorla-
ge 

5,00 
 
 
 

02010001 
 
 
 

  je weitere Seite (A4) der Vorlage 0,20 02020001 

 ins europäische Ausland (Postver-
sand; Preise jeweils zzgl. Porto, 
evtl. Luftpost-Aufschlag) 

je Band oder Aufsatzkopie (A4) bis 
20 Seiten der Vorlage 

10,00 02010004 

  je weitere Seite (A4) der Vorlage 0,20 02020001 
 ins außereuropäische Ausland 

(Postversand; Preise jeweils zzgl. 
Porto, evtl. Luftpost-Aufschlag 

je Band oder Aufsatzkopie (A4) bis 
20 Seiten der Vorlage 

15,00 
 
 

02010004 
 
 

  je weitere Seite (A4) der Vorlage 0,20 02020001 

1334 Bereitstellung von Literatur außer-
halb des Leihverkehrs bei Direkt-
bestellung innerhalb der Bundes-
republik Deutschland per Fax 
(max. 40 Seiten) 

je Band oder Aufsatzkopie (A4) bis 
20 Seiten der Vorlage 

6,00 02010012 
 
 
 
 

  je weitere Seite (A4) der Vorlage 0,25 02020015 
 ins Ausland per Fax (max. 40 Sei-

ten) 
je Band oder Aufsatzkopie (A4) bis 
20 Seiten der Vorlage 

15,00 
 

02010014 

  je weitere Seite (A4) der Vorlage 0,50 02020026 
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1335 Bereitstellung von copyright-freier 

Literatur außerhalb des Leihver-
kehrs bei Direktbestellung 
elektronische Zustellung (per Mail) 

je Band oder Aufsatzkopie (A4) bis 
20 Seiten der Vorlage 
 
 

4,00 02010013 
 

  je weitere Seite (A4) der Vorlage 0,10 02020023 

 auf CD-RO/M/DVD pro CD-ROM 
(zzgl. Scankosten pro Medium und 
Seite (s. oben) 

8,00 02020027 

134 Ersatz für verlorene Garderoben-
schlüssel 

je Schlüssel 
(zzgl. Kosten für Schlossausbau/-
austausch) 

20,00 02010009 

14 Fremd-Nutzung von Buch-, Mikro-
film-Scanner 

pro angefangene ¼ Stunde 
(zzgl. Kosten für Ausdrucke) 

13,00 02010017 

2 Auslagen    
20 Grundsätze    

 Auslagen sind grundsätzlich auch 
dann zu erheben, wenn die 
Dienstleistung entgeltfrei ist. 

   

21 Kopien, Scans, Fotoarbeiten (i. d. 
R. s/w) 

   

212 Anfertigen von Kopien, Scans, 
Rückvergrößerungen durch das 
Personal: 

   

 Kopien, Scans mit Papierausdruck 
bis DIN A4 

 
je Seite 

 
0,20 

 
02020001 

 Kopien, Scans mit Papierausdruck 
DIN A3 

je Seite  
0,25 

 
02020002 

 Kopien, Scans größer DIN A3 auf 
Anfrage 

je Seite  
auf Anfrage 

 
02020028 

 Scans ohne Papierausdruck bis 
DIN A3 

je Seite  
0,10 

 
02020029 

 Rückvergrößerungen von Mikrofi-
ches und Rollfilmen bis einschl. 
DIN A3 

je Seite 0,30 02020030 

 Farbkopien DIN A4 je Seite 0,30 02020031 

 Farbkopien DIN A3 je Seite 0,40 02020032 

2121 Anfertigen von Kopien, Scans 
(nach technischer Verfügbarkeit), 
Rückvergrößerungen durch den 
Benutzer selbst: (nur möglich bei 
Materialien der Forschungsbiblio-
thek) 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 Kopien bis DIN A4 je Seite 0,05 04020001 

 Kopien DIN A3 je Seite 0,10 04020002 

 Rückvergrößerungen von Mikrofi-
ches und Rollfilmen bis einschl. 
DIN A3 

je Seite 0,25 04020003 

 Anfertigen von Scans mit Papier-
ausdruck 

je Seite 0,04 02020024 

 Anfertigen von Scans ohne Pa-
pierausdruck 

je Seite 0,03 02020013 

215 Binden / Lumbecken pro Bindung (je nach Seitenzahl 
und Bindequalität) 

 
ab 10,00 

 
02020013 

218 Fotoarbeiten und Bildnutzung siehe Anlage 1   
3 Veröffentlichungen    
31 Veröffentlichungen über Ostmit-

teleuropa 
Gesamtverzeichnis in der jeweils 
gültigen Fassung 

  

Die Preise enthalten die derzeit gültige Mehrwertsteuer von 7 % 



 

 

HERDER 
INSTITUT Anlage 1 zum Kostenverzeichnis 

Preisliste für Fotoarbeiten und Bildnutzung 
 
Nr. Gegenstand Bemessungsgrundlage Entgelt / € ArtikelNr. 

1 Kosten für Fotos (s/w und color) 
nach Vorlagen aus dem Bildar-
chiv, der Kartensammlungen 
und der Dokumentesammlung, 
sowie nach anderen Vorlagen 
(z. B. aus Büchern) 

   

 Bildformat 13 x 18 5,00 02030003 

  18 x 24 10,00 02030004 

  24 x 30 15,00 02030005 

  30 x 40 20,00 02030006 

  40 x 50 25,00 02030007 

  weitere Größen auf Anfrage   

 Ausschnittvergrößerungen werden gegen einen Preisaufschlag von 20 % angefertigt, Brauntönungen gegen 
eine Preisaufschlag von 40 %. 

2 Scans    

 Ansichtsscan pro Bild 0,50 03020016 

 Bilddatei für Bildschirmpräsentati-
on 

bzw. für Power Point Präsentation 
(entspr. 7 x 10 cm / 300 dpi) 

2,00 03020017 

 Bilddatei (TIFF) bis 13 x 18 cm / 300 dpi 5,00 03020018 

 Bilddatei (TIFF) bis 18 x 24 cm / 300 dpi 10,00 03020019 

 Bilddatei (TIFF) bis 24 x 30 cm / 300 dpi 15,00 03020020 

 Bilddatei (TIFF) bis 30 x 40 cm / 300 dpi 20,00 03020021 

 Bilddatei (TIFF) bis 40 x 50 cm / 300 dpi 25,00 03020018 

 Datenbereitstellung auf CD/DVD pro CD-Rom 2,50 03020022 

 Bearbeitung von Rohscans für 
Druck und digitale Bildretusche 
nach Aufwand 

je Viertelstunde 7,50 03020023 

3 Ausdrucke und fotorealistische 
Ausdrucke von Bilddateien 

   

  DIN A4 s/w – Laserausdruck 1,00 03020024 

  DIN A4 Farbausdruck 2,00 03020025 

  DIN A3 Farbausdruck 4,00 03020026 

  DIN A2 Farbausdruck 6,00 03020019 
4 Bildhonorare / Kosten für Bild-

nutzung 
   

 Auflage bis 1.000 Exemplare 30,00 02040001 
  5.000 Exemplare 40,00 02040002 
  10.000 Exemplare 50,00 02040003 
  über 10.000 Ex. u. Umschlag 60,00 02040004 
5 Film- und Computernutzung    
 Wissenschaft / Bildung  30,00 02040012 
 Kommerzielle Nutzung nationale Lizenz 50,00 02040013 
 Kommerzielle Nutzung internationale Lizenz 100,00 02040014 
 Internet max. 300 x 300 Pixel 100,00 02040015 
6 Nutzung bei Ausstellungen    
 Ausstellung  30,00 02040016 
 Ausstellungsplakat  60,00 02040017 
 
Bei nichtkommerziellen wissenschaftlichen Publikationen (Auflage bis 1.000 Ex.) werden die Gebühren für 
die Bildnutzung in der Regel erlassen. 

 
Die Preise enthalten die derzeit gültige Mehrwertsteuer von 7 %. 
Auf die Fotoarbeiten erhalten Wissenschaftler einen Rabatt von 25 %. 


